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KOORDINATION VON FREMDFIRMEN

2

It's all in Hettich

Grunde fur Unfalle mit Mitarbeitern von Fremdfirmen:
wechselnde Arbeitsbedingungen
unbekannte Umgebung
unbekannte Betriebsgefahren
wechselnde Organisationsstrukturen
Verstandigungsprobleme
unzureichende Arbeitsvorbereitung

Vermeidung gegenseitiger Gefahrdungen
Erforderlich daftr ist:
Planung sicherer Arbeitsablaufe

Information der Beteiligten Uber
Gefahrdungen und Schutzmalinahmen

Motivation zu sicherem Verhalten

Hett
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WESENTLICHE VORSCHRIFTEN

Arbeitsschutzgesetz
“Werden Beschaftigte mehrerer Arbeitgeber an einem Arbeitsplatz
tatig, sind die Arbeitgeber verpflichtet, ... zusammenzuarbeiten ....
und Malnahmen zur Verhutung dieser Gefahren abzustimmen.”

DGUV Vorschrift 1
~Werden Beschaftigte mehrerer Unternehmer oder selbststandige Einzelunternehmer
an einem Arbeitsplatz tatig, haben die Unternehmer hinsichtlich der Sicherheit und

Q des Gesundheitsschutzes der Beschaftigten, .... zusammenzuarbeiten.
o

Insbesondere haben sie, so weit es zur Vermeidung einer moglichen gegenseitigen
’ ‘ Gefahrdung erforderlich ist, eine Person zu bestimmen, die die Arbeiten aufeinander

abstimmt; zur Abwehr besonderer Gefahren ist sie mit entsprechender
Weisungsbefugnis auszustatten.”

DGUV Information 211-006
»Sicherheit und Gesundheitsschutz durch Koordinieren™ — Fachliche Erlduterungen

a3\
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ZUTRITTSSICHERHEIT
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ZUTRITTSREGELUNG

Service Partner

Z

Hettich

5 It's all in Hettich

Das Betriebsgelande ist nur mit Genehmigung und erstmalig je
Einsatz, nur tber die Zentrale zu betreten. Hier erhalten die an den
Arbeiten beteiligten Personen eine Zutrittsberechtigung.
Kontaktieren Sie hierzu am Telefon die hinterlegten Nummern unter
»<Anmeldung Handwerker®.

Die Zutrittsberechtigung erfolgt in Form eines Ausweises,
unterschieden nach Besucher oder Servicepartner.

Der Zutrittsausweis ist ein personliches Dokument. Der Ausweis ist
sichtbar am Korper zu tragen. Mit ihm darf anderen Personen
kein Zugang gewahrt werden.

Es ist darauf zu achten, das keine
fremden oder unberechtigten Personen
auf das Betriebsgelande gelangen.

Herzlich willkommen bei
~ONI

Nach Beendigung der Arbeiten, ist der
Ausweis taglich in der Zentrale abzugeben.




GEHEIMHALTUNG

6 It's all in Hettich

Geheimhaltung

= Verpflichtung zur Geheimhaltung samtlicher Informationen
von und Uber Hettich

» Geheimhaltungsvereinbarung zwischen meinem Arbeitgeber
und Hettich geschlossen

Fotografierverbot
» Fotografierverbot am gesamten Standort

= Bei Bedarf vorher eine Genehmigung durch den
Auftragnehmer einholen

» Fotografiererlaubnis muss beim Fotografieren bei sich
getragen werden

Hett
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ALLGEMEINE INFORMATIONEN
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ZUFAHRTEN UND ZUGANGE
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It's all in Hettich

RETTUNGSWEG

& FUR DIE
FEUERWEHR

[RENENENE]

FREHALTEN

1\d

Am Tor der Hofzufahrt befindet sich ein Zutrittsterminal. Nach Erhalt eines
Service-Partner-Ausweises kann das Tor mit dem Ausweis geo6ffnet werden.
Personen, die einen Besucherausweis erhalten haben, kdnnen durch
Anmeldung tber die am Terminal installierte Gegensprechanlage den Zutritt
auf das Werksgelande erhalten.

Die Zugangsttren der Hallen sind mit je einem Zutrittsterminal ausgestattet.
Die Zugangstiuren kbnnen mit den Service-Partner-Karten gedffnet werden.
(Die Karten werden an Servicepartner ausgegeben und nur fir das
notwendige Arbeitsumfeld frei geschaltet. Dies wird durch den
Auftraggeber veranlasst!)

Z
Hettich



_ WERKVERKEHR

Einfahrt nur nach vorheriger Anmeldung im Foyer / RETTUNGSWEG
Haupteingang beim jeweiligen Ansprechpartner, bzw. nach S
vorheriger Anmeldung im Logistikbereich tber die
Gegensprechanlage am Hoftor

Es gilt die StvO

Die ausgeschilderte Geschwindigkeits-begrenzung ist
einzuhalten

Parkverbote fur Zufahrten, Flucht- und Rettungswege sind zu
beachten

Eine Ladungssicherung ist immer vorzunehmen

Das Parken ist nur auf den gekennzeichneten Parkflachen
erlaubt

Bei groben VerstoBBen gegen Werkverkehrsregein
kann die Einfahrerlaubnis entzogen werden.

Z
Hettich
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TUREN, TORE, FUBWEGE

10

FulRganger nutzen grundséatzlich
die Turen.

Tore sind ausschlief3lich
Flurférderzeugen und
Transportfahrzeugen
vorbehalten.

It's all in Hettich

@ Achtung, Unfallgefahr !

In den Hallenbereichen sind die
gekennzeichneten blauen bzw. grauen
Verkehrswege zu benutzen.

2
Hettich



FAHRWEGE FUR FLURFORDERZEUGE

@ Achtung, Unfallgefahr !

Flurférderzeuge fahren auf den
Fahrwegen in beiden
Richtungen. Personen nutzen die
Fahrwege als Ful3wege.

Schlecht einsehbare Einmindungen
und Kreuzungen sind mit einem
Panoramaspiegel ausgerustet.

Z
Hettich
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FLUCHT- UND RETTUNGSWEGE

T-UND RETTUNGSPLAN

)

Im Brand- und Evakuierungsfall ist das Gebaude auf dem
klrzesten Weg zu verlassen und der Sammelplatz
aufzusuchen.

Fluchtwegeplane hangen in jedem Gebaude in den
Eingangsbereichen. Auf diesen Planen ist der jeweilige
Sammelplatz angegeben.

Feststellung der Vermissten am Sammelplatz und Meldung
an die Feuerwenr.

Brandschutztiiren und -tore durfen nicht verkeilt oder
anderweitig am schliel3en gehindert werden.

Standort der Erste-Hilfe Kasten und sonstigen
Noteinrichtungen vor Arbeitsbeginn vom Hettich-Mitarbeiter

. &
zeigen lassen. Z

Hettich
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PERSONLICHE SCHUTZAUSRUSTUNG

13

It's all in Hettich

Jeder Auftragnehmer muss seinen Beschéftigten die
erforderliche Persdnliche Schutzausristung zur Verfigung
stellen.

Das Tragen von Schutzschuhen ist grundsatzlich
Pflicht bei Aufenthalt in der Produktion!

Die Produktiosbereiche sind Larmbereichen. Daher muss
Gehorschutz verwendet werden.

In Gefahrenbereichen (bei Baustellenbetrieb) Schutzhelm
tragen.

In Abhangigkeit auftretender Gefahrdungen sind weitere
Personliche Schutzausrtistungen zu tragen.

Zuwiderhandelnde Personen kénnen nach Ermahnung vom
Werksgelande gewiesen werden.

A}
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Mittelohr

Innenohr

O

In vielen Bereichen am Standort, besteht die
Tragepflicht flr persdnlichen Larmschutz.
Kennzeichnung beachten!

Der Schallpegel liegt hier Giber 80 — 85 dB(A)

Personliche Schutzausristung steht als
Gehorschutzstopsel zur Verfugung.

Die Spender flir Gehorschutz sind an markanten
Stellen in den Hallenbereichen, hauptsachlich an
den Eingangen angebrachit.

Gehorschutzstopsel missen ausreichend tief im
Gehorgang getragen werden, um eine ausreichende
Dammwirkung zu erzielen!

Tragen Sie Gehorschutz! Es geht
um Ihre Gesundheit! Gehorschaden
sind nicht heilbar!

Hett
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UNTERSAGUNGEN

15
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It's all in Hettich

Grundsatzlich sind Verbote, die auch fir die eigenen
Beschaftigten gelten, fir die Mitarbeiter der Fremdfirmen gultig:

O

Alkohol-/Drogenverbot

Rauchverbot auf dem gesamten Betriebsgelande
(Ausnahmen: Gekennzeichnete Raucherzonen)

Zutrittsverbot fir Bereiche, die nicht mit der
Arbeit der Fremdfirma im Zusammenhang stehen

Film- und Fotografierverbot

Sicherheits-, Brandmelde- und Rettungseinrichtungen, sowie Flucht-
und Rettungswege durfen nicht verstellt werden

Verbot von sicherheitswidrigem Verhalten
(Verstol3 gegen UVV, keine PSA-Benutzung)

Verstile gegen die Untersagungen
kdnnen zum Verweis vom
Betriebsgelande fiihren.

Hett
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GEFAHRSTOFFE

Folgende Stoffe sind bei Hettich verboten:
Giftige
Erbgutverandernde
Fruchtschadigende

Krebserregende (CMR-Stoffe)

Sollte ihr Einsatz aus technischen Grunden erforderlich sein ist
dieser, unter Beifligung des Sicherheitsdatenblattes, schriftlich bei
Hettich anzumelden.

Nach Prifung, stellt Hettich dann ggf. eine Genehmigung aus.

Gefahrstoffe sollen so wenig wie
moglich eingesetzt werden.

A}
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ABFALLBESEITIGUNG

17 It's all in Hettich

Die Fremdfirma als Abfallverursacher hat alle
anfallenden Abfélle und Reststoffe grundsatzlich in
eigener Verantwortung zu entsorgen.

Die Erflllung dieser Pflicht ist bei Verlangen
nachzuweisen (Befdrderungserlaubnis,
Annahmeerklarung, Entsorgungsnachweis).

Bei Bedarf sind Abstimmungen mit den
Abfallbeauftragten am Standort vorzunehmen.
(Tel. 05228 / 79-504)

Die Benutzung von Sammelbehéltern am Standort
kann vereinbart werden.

Auf strikte Mulltrennung und Beachtung der Vorgaben
am Standort ist zu achten.

@ Abfille sind vom Verursacher ordnungsgemiB zu entsorgen.

Entsorgungskosten fiir nicht entsorgte Abfille werden dem
Verursacher in Rechnung gestellt.

Hett
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UMWELTGEFAHRDUNG

Wassergefahrdende Stoffe durfen weder in Grund
und Boden, in das Grundwasser noch in das
Entwéasserungsnetz am Standort geleitet werden.

T RS . .
W e P :
S e

Bei Fragen zur Entsorgung von Gefahrstoffen, sind die
Vorgaben am Standort zu beachten.
(Umweltkoordinator, Tel. 05228 / 79-504)

3

Eine Freisetzung von Gefahrstoffen oder Olen muss
dies dem Umweltkoordinator sofort gemeldet werden.

A}
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MASCHINEN, WERKZEUGE, GERATE
=_ .

Nur Arbeitsmittel benutzen, fur die
eine Beauftragung erteilt und
eine Unterweisung erfolgt ist.
Arbeitsmittel nicht zweckentfremden!
Schutz- und Not-Befehlseinrichtungen immer funktionsfahig halten.

Nur sicherheitstechnisch einwandfrei funktionierende Arbeitsmittel
benutzen.

Schadhafte Arbeitsmittel austauschen oder instand setzen lassen.

Es dirfen nur nach DGUV Vorschrift 3 geprufte Elektrogerate
@aﬂ% verwendet werden.

Benutzen Sie nur sichere und geeignete Arbeitsmittel -
es ist in Ihrem eigenen Interesse.

A}
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MOBILE SCHUTZSCHALTGERATE

Elektrische Handwerkzeuge und Maschinen sind
grundsatzlich nur mit einem Schutzschaltgerat (PRCD-S) zu
betreiben.

Der PRCD-S erkennt alle denkbaren Fehler in der
Festinstallation und lasst sich im erkannten Fehlerfall nicht
einschalten.

Die intakten Schutzleiterfunktionen werden vor dem
Einschalten tberprift und wahrend des Betriebes tGberwacht.
Dadurch wird eine Schutzpegelerh6hung gegen gefahrliche
Korperstrome erreicht.

Eine Unterspannungsauslésung verhindert das selbstandige
Wiedereinschalten nach Spannungswiederkehr.

Mobile Schutzschaltgerate sind durch den Auftragnehmer zu
stellen. Es erfolgt kein Verleih durch den Auftraggeber.

A}
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FESTGESTELLTE MANGEL

O

21 It's all in Hettich

Stellen Sie
Arbeitssicherheitsméangel
Umweltgefahrdungen
Energieverschwendungen

fest, informieren Sie umgehend ihren zustandigen
Hettich Mitarbeiter!

Sollten Thnen Verbesserungspotenziale bei unseren Prozessen
und Ablaufen auffallen bitten wir Sie uns anzusprechen.

Hett
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ARBEITSPLATZUNTERWEISUNG
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GEFAHRDUNGSBEURTEILUNG

Bau- und montagestellenbezogene
Gefahrdungsbeurteilung durch externe Dienstleister

&
-
Dokument-Nr HF 0Q177.01.DE © HPH 2015 H,ettlch

Geftungsbereich: HPH, HM3, HDS, HON, HBL, HUT, HFT

Auftraggeber | Hettich-Gesellschafi: Datum:

Auftragnehmer:

Bau- | Montagestelle:

Tatigkeit! Maschine/ Anlage:

Auftragsverantwortlicher vor Ot ime Weisungzbefugnis zur Arbaitesichermait) Telefon:

Abnahme der Arbeit durch den Auftragsverantwortlichen erforderlich?
Ja[d Mein [ inier kreuz setzen, nach Durchfihnng der Beurisiung)

[ Mogliche Gefa gen und Geger ahmen

nnnnnnnnnnn

OooOoooaog
T S A
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verwenden

ooo O O|&
P Bg FE |3

g
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Bei Bau- und Montagearbeiten vor Ort eine Gefahrdungsbeurteilung
durch Auftragnehmer erstellen.

Eigene Vorlage oder Hettich Vorlage verwenden
(HF00177 ,Bau- und montagestellenbezogene Gefahrdungsbeurteilung
durch externe Dienstleister” -> Download tber Hettich-Homepage)

Ablaufbeschreibung zur Nutzung der Hettich-Vorlage ist in dem
Dokument (siehe letzte Seite).

Bei Erstellung: Einbindung des zustandigen Hettich Mitarbeiters wenn
Berechtigungen notwendig sind (z.B. Feuererlaubnisschein, Fihrung von
Stapler oder Hubarbeitsbuhnen,...).

Unterweisung der Mitarbeiter vor Ort durch den Auftragnehmer anhand
der Gefahrdungsbeurteilung -> anschlief3end unterschreiben lassen!

Eine Kopie der Gefahrdungsbeurteilung mitsamt dem
Unterweisungsnachweis wird dem Auftraggeber zur Verfligung gestelit.

Z
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ERLAUBNIS FUR DAS FUHREN VON FLURFORDERZEUGEN

Geltungsbereich der Beauftragung:
Stahlbau- und Montagebau GmbH Standort alle Montageorte

Beauftragung von Flurforderzeugfiihrern/innen

(gemaR § 7, BGV D27 ,Flurforderzeuge®)

| Herr/Frau : Manfred Mustermann geb.: dd.mm.yyyy : Pers.Nr.
Filhrungskraft / Stahlbau- und Montagebau GmbH / Otto Schraubenmeier
Arbeitgeber :

wird fiir das vorstehend genannte Unternehmen mit dem selbsttétigen Steuern von Flurférderzeugen
im innerbetrieblichen Verkehr und bei Auftraggebern beauftragt.

Die Beauftragung gilt fiir folgende Flurférderzeuge:

Hersteller: ‘ Flurfoérderzeugtyp:

Linde Treibgasstapler

Jungheinrich Elektro-Schubmaststapler

Er/Sie hat seine/ihre Befahigung zum Fiihren der vorstehend genannten Flurférderzeuge geman
BGV D27 § 7 Absatz1 ,Flurforderzeuge* gegeniiber dem Unternehmer nachgewiesen.

Der Fahrer/in wurde in die Besonderheiten der Flurforderzeuge eingewiesen.

Eine Nachschulung wird im jahrlichen Zyklus, im der Sicherhei
u i (BGV A1 § 4) durchgefiihrt.
Die Eil isung auf die Flurfor beim Auftr erfolgt vor Ort und wird in der

schriftlichen Erlaubnis des Auftraggebers dokumentiert.

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:

1. Vor Arbeitsbeginn haben Sie sich vom betriebssicheren Zustand der Flurférderzeuge zu
liberzeugen. Eventuelle offensichtliche Méngel sind, auch in Ihrem eigenem Interesse, der
Filhrungskraft, bzw. dem Auftraggeber vor Ubernahme sofort anzuzeigen. Bei Verlassen des
Fahrzeugs muss sichergestellt werden, dass es gegen ungewollte und unerlaubte Bewegung
gesichert ist. Nach Beendigung der Arbeit sind Sie fiir das ordnungsgeméRe Abstellen, an den dafiir
vorgesehenen Plétzen und fiir eine spatere Betriebsbereitschaft zusténdig.

2. Bei der Beladung des Fahrzeugs ist darauf zu achten, dass bei allen Fahrzeugbewegungen
ausreichende Sicht auf die Fahrbahn vorhanden und eine ordnungsgemaBe Ladungssicherung
gewabhrleistet ist. Die Fahrweise und Geschwindigkeit ist den ortlichen Gegebenheiten anzupassen,
um Schéden an Personen, Gegenstanden und Fahrzeugen auszuschlieRen.

3. Bei der Benutzung von Flurforderzeugen findet die UVV BGV D27 Anwendung.

dd.mm.yyyy
Datum Unterschrift / Stemoel

: .
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Fur das Fihren von Flurférderzeugen (Gabelstapler) auf dem
Betriebsgelande, ist neben dem Fiihrerschein, eine schriftliche
Erlaubnis (HF 3507) notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage des Stapler-
Fuhrerscheins und der Beauftragung (HF 3506), welche durch den
Auftragnehmer ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufihren!

Die geratespezifische Einweisung und eine Unterweisung auf
betriebliche Gegebenheiten erfolgt durch den Verleiner des
Flurférderzeuges.

Die auf der Beauftragung aufgeftihrten Regeln und die Anweisungen
des Verleihers sind unbedingt zu beachten.
Hett

Z

e A\

ich

C



ERLAUBNIS FUR DAS FUHREN VON HUBARBEITSBUHNEN

Geltungsbereich der Beauftragung:

RETn AN EnEnEl Standort Standort

Beauftragung zum Bedienen von Hubarbeitsbiihnen

(gem3Rk Kapitel 2.10 BGR 500)

HerrFrau: Vorname, Nachname geb.: | dd.mm.yyyy Pers Mr:

Fihrungskraft: Vorname, Nachname

wird in vorstehend genanntem Untermnehmen als Bedienerfin mit dem selbstSndigen Fihren von
Hubarbeitsbihnen im innerbetrieblichen Einsstz und bei Auftmggebem besuftragt.

Die Beauftragung gilt fiir folgende Hubarbeitsbiihnen:

Hersteller: Hubarbeitsbiihnentyp:

Er'Sie hat seinefihre Bef@higung zum Fihren der vorstehend genannten Hubarbeitsbihnen gemalk
Kapiel 2.10, Abs. 2.1 BGR 500, BGG 965 und BGI 720 gegeniber dem Untemehmernachgewiesan.

Der/Die Bedienerdin wurde in den Besonderheiten und den Gefdhrdungen der
Hubarbeitsbihnen unterwiesen.

Eine Machschulung wird im jahdichen Zyklus, im Rahmen der sicherheitstechnischen
Unterweisungen (BGV A1 §4) durchgefiihrt.

Eine Einweisung auf die Hubarbeitsbiihne beim Auftragge ber erfolgt vor Ort und wird in der
schriftlichen Erlaubnis des Auftraggebers dokumentiert.

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:
1. Der Bedienerhat vor Arbeitsbeginn de Hubarbeisbuhne suf aulere Beschadigungen zu prafen.

2. Bei Loslazszen aller Steuerslemente muss jede Bewegung der Hubarbeitsbihne zum
Stillstand komimen.

3. Der Uniergrund muss suf Tragf@higkeit (Unebenheiten, Kandle, Schachie) gepriift werden.

4. Der Bedienerhst bei Mangeln, die die Sicherheit gef@hrden, den Betrieb der Hubarbeitsbihne
einzustellen und die zustdndge Fihrungskraft zu informieren.

dd.mm.yyyy
Datom Unterschrift
Fithrungskraft ' Unternehmer

Unterschrift
Mitarbeitedin
HF 10021.01.DE.
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FUr das Fuhren von Hubarbeitsbihnen auf dem Betriebsgelande, ist neben
dem Fuhrerschein, eine schriftliche Erlaubnis (HF 10022) notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage des Hubarbeitsbiihnen-
Fuhrerscheins und der Beauftragung (HF 10021), welche durch den
Auftragnehmer ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufiihren!
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Die geratespezifische Einweisung und eine Unterweisung auf betriebliche
Gegebenheiten erfolgt durch den Verleiher der Hubarbeitsbihne.

Die auf der Beauftragung aufgefiihrten Regeln und die Anweisungen des
Verleihers sind unbedingt zu beachten.

a3\
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LEITERN, GERUSTE UND HUBARBEITSBUHNEN

Nur fur die jeweiligen Arbeiten geeignete Gerulste,
Hubarbeitsbihnen oder Leitern benutzen —Einsatzgrenzen
bertcksichtigen.

Standfestigkeit gewahrleisten — Aufstellung auf tragfahigem,
moglichst ebenem Untergrund, gegen Wegrutschen oder
Einsinken gesichert.

Zulassige Tragfahigkeit beachten.
Auf intakte Absturzsicherung achten.

Aufbau-, Verwendungs- bzw. Bedienanleitung des Herstellers
beachten.

Gerlste erst nach Freigabe betreten —
Gerlstkennzeichnung.

Gerliste gegen unbefugtes Betreten sichern!

A}
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LEITERN, GERUSTE UND HUBARBEITSBUHNEN AN VERKEHRSWEGEN

Benachbarte oder unterhalb der Arbeitsstelle liegende
Bereiche sind zu sichern. Die Absperrung muss
eindeutig und der Art der Arbeiten entsprechen
(Absperrbaken, Sicherheitsgitter, Folien, Trennwéande,
usw.)

Besondere Vorsicht bei Aufstellung auf oder in der Nahe
von Verkehrswegen und Arbeitsplatzen.

Z

Hettich

27 It's all in Hettich



HOHENSICHERUNG BEI ABSTURZGEFAHR

Einrichtungen, die ein Abstlrzen von Personen verhindern
(Absturzsicherungen), missen vorhanden sein:

bei mehr als 1,00 m Absturzhdhe

bei mehr als 3.00 m Absturzhdhe bei Bauarbeiten
Personliche Schutzausriustung gegen Absturz ist durch den
Auftragnehmer zur Verfligung zu stellen und die Mitarbeiter

sind vor Beginn der Tatigkeit durch ihn in der korrekten
Nutzung zu unterweisen.

A}
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Arbeitsdurchfiihrung nur durch befugte Personen.

Bohr- und Abbrucharbeiten sind nur gemalf3
Auftragsvergabe erlaubt.

Das Bohren an tragenden Elementen oder Bauteilen

ist verboten oder nur nach Freigabe durch das Facility
Management erlaubt.

Der Arbeitsbereich ist deutlich zu kennzeichnen und
gegen unbefugtes Betreten abzusichern.

A}
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DACHARBEITEN

Das unaufgeforderte Betreten der
Dachflachen und alle Dacharbeiten sind nur
nach Auftragsvergabe erlaubt.

Informationen Uber Zugangsmaglichkeiten
und Tragfahigkeit des Daches beim
Auftraggeber (Facility Management)
einholen.

Schutzmal3nahmen gegen Abrutschen und Abstiirzen sowie gegen Herabfallen von
Baustoffen und Werkzeugen nach au3en und nach innen treffen.

BrandschutzmalRnahmen bei Flamm-,Flex- und Schweil3arbeiten
- Feuererlaubnisschein von Auftraggeber einholen
- Feuerl6scher an der Arbeitsstelle bereit halten,
- Brandwache organisieren

30 It's all in Hettich



ABSTURZSICHERUNG BEI DACHARBEITEN

31
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Auf dem gesamten Dachbereich kdnnen sich Personen
OHNE Absturzsicherung auf dem gesamten Dach bis
auf 2,5 m Entfernung zur Absturzstelle frei bewegen

Personen, die sich einer Absturzkante naher als 2,5 m
annahern, mussen sich mittels einem Sicherungssystem
gegen Absturz sichern.

Auf den neuen Dachern der Hallen 6 & 7 befinden sich
Fuhrungsseile flr die Sicherheitsausristung eines
Absturzsicherungssystems.

Z
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TIEFBAUARBEITEN

Vor Beginn der Arbeiten tUber Lage und Schutzabstande erdverlegter Leitungen informieren und
Vorgehensweise mit FM abstimmen.

Zum Auffinden von Leitungen, Suchgraben oder Ortungsgerate einsetzen.
Gruben und Grabenwéande sichern, Schutzstreifen (0,6 m) lastfrei halten.
Gefahrenbereiche von Erdbaumaschinen sichern und nicht betreten.

Leitungsverlauf eindeutig kennzeichnen und
Schutzabstande einhalten.

Reihenfolge der MalRhahmen im Gefahrfall beachten
(Gerat aus Gefahrenzone, Dritte warnen, Leitungen
freischalten lassen).

Hinweisschilder oder andere Markierungen nicht ohne
vorherige Zustimmung von Hettich verdecken,
versetzen oder entfernen.

A}

Hett
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GEFAHRLICHE ALLEINARBEIT

Das Beisein mindestens einer zweiten Person anstreben.
Arbeiten in Sichtweite einer anderen Person ausfuhren.

Beurteilung der Gefahrdung bei Alleinarbeit anhand
Gefahrdungsbeurteilung nach DGUV Regel 112-139.

Einrichtung eines zeitlich abgestimmten Meldesystems.

Tragen eines Notrufgerates, das Alarm ausldst, wenn
der Alleinarbeitende zu Boden sinkt. Das Notrufgerat ist
vom Auftragnehmer bereit zu stellen und zu Gberwachen.

@ Gefahrliche Alleinarbeit ist zu vermeiden!

A}

Hett
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ARRFITEN IN EXPLOSIONSGEFAHRDETEN BEREICHEN

34
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It's all in Hettich

Zutritt nur fur befugte Personen.

Arbeitsbereiche stets gut beliften;
offene Zundquellen, offenes Licht und Rauche verboten.

Gebrauch von funkenarmen bzw. explosionsgeschitzten
Arbeitsmitteln.

Ist mit Funkenbildung zu rechnen, kann eine
Explosionsgefahr nicht ausgeschlossen werden, sind die
Arbeiten mit dem zustandigen Hettich-Mitarbeiter daraufhin
abzustimmen.

Werden bei Arbeiten in explosionsgefahrdeten Bereichen
Schutzmal3inahmen aul3er Kraft gesetzt, ist dies immer mit
dem Hettich Mitarbeiter vorher abzustimmen.

A}
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ARBEITSABLAUFE / GEFAHREN

Mit dem Arbeitgeber wurden folgende
Aspekte besprochen:

Arbeitsablaufe

Maogliche Gefahren
Ordnungsgemal3e Verwendung von
Sicherheitsvorkehrungen

Umweltschutzeinrichtungen

Ablaufe zur sicherheitsgerechten Storungsbeseitigung

(z.B. Restenergie, verdeckte Leitungen, u.a.)

@ Schutzeinrichtungen diirfen nicht manipuliert oder liberbriickt werden!
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WARTUNG / REINIGUNG / INSTANDHALTUNG

Bei Wartungs-, Reinigungs- und
Instandhaltungsarbeiten:

Sicherheitsmal3hahmen planen
Nur unterwiesene Tatigkeiten durchftihren
Arbeitsbereich sichern

Korrekte Ausristung verwenden

Arbeitsplane einhalten

Endkontrolle mit Dokumentation durchfuhren

@ Bei Storungsbeseitigungen Restenergien beriicksichtigen!

36 It's all in Hettich
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BRANDSCHUTZ

Z
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RAUCHVERBOT UND RAUCHERPLATZE

Auf dem Gelande und im Gebaude des Hettich-
Standortes in Vlotho / Exter besteht absolutes
Rauchverbot.

Als Ausnahme gelten die als Raucherplatz
ausgewiesenen Bereiche aul3erhalb der Hallen.

38 It's all in Hettich
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SCHWEIBEN / SCHNEIDEN | FEUERARBEITEN

Eine Feuererlaubnis ist Pflicht und vor Arbeitsbeginn beim
Brandschutzbeauftragten (Tel. 05228 / 79-580) einzuholen.

Uber Rauchmelder und Sprinkleranlagen Informationen einholen.
Gefahrenbereich absperren.
Fur ausreichende Bellftung sorgen.

Brennbare Gegenstande oder Flissigkeiten entfernen, ansonsten
abdecken.

Geeignete Loschmittel fir Brandbekampfung vorhalten.

Schweil3arbeitsplatze durch Aufstellen von Schutzblenden
abtrennen.

Elektrische Leitungen gegen mechanische Beschadigung sichern.
Eine Brandwache wird durch den Brandschutzbeauftragten

AN
m @ festgelegt.

Mangelhafte Sorgfalt bei SchweiBBarbeiten fihrt immer
wieder zu schweren Branden mit verheerenden Folgen. Hett

A\\

0
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BRANDSCHUTZ

Brennbare Flussigkeiten nur bis zur Menge eines
Tagesbedarfs am Arbeitsplatz bereithalten.

Bei Feuer oder starker Rauchentwicklung sofort
Evakuierungsalarm auslosen.

Brandbekampfung durchfiihren, soweit ohne
Eigengefahrdung maoglich.

Bei ausgel6stem Evakuierungsalarm sofort Arbeit
einstellen und Sammelplatz aufsuchen.

Uber den Verlauf von Flucht- und Rettungswegen
vorab informieren (siehe Aushange).

A\\

Beachten Sie, Rauchgase fiihren schneller zum Tode als die
Einwirkungen der Flammen auf den Korper. Hett
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ERSTE HILFE ORGANISATION
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WER MUSS BEI NOTFALLEN INFORMIERT WERDEN?

Bitte merken Sie sich folgende Rufnummern!
Rufen Sie bei schweren Notfallen immer zuerst die

112!

und
Umweltunfalle dann anschlieRend die Zentrale an:
Arbeitsunfalle
Brand 05228 79 0

Achtung: Notfalle (Umweltunfalle, Arbeitsunfalle, Brand)
mussen immer der Hettich-ONI Zentrale gemeldet werden.

A}

Hett
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KLEINERE UNFALLE

43

It's all in Hettich

Ersthelfer sind in den Hallen verflgbar (siehe
Aushange an den Verbandskasten der Hallen).

Fur kleinere Verletzungen muss ein eigener
Verbandskasten bereitgestellt werden.

Kleinere Verletzungen nicht in den Hettich-Meldeblock
eintragen, sondern in das eigene.

Hett
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ANSPRECHPARTNER
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ANSPRECHPARTNER

Vor Ort als erstes den zustandigen Hettich Mitarbeiter kontaktieren und die
Vorgehensweise abstimmen.

Kontaktmaoglichkeiten vereinbaren (Telefonnummer notieren).
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WER MUSS BE| GEFAHRFALLEN INFORMIERT WERDEN? ) +

P 12975010 N
wettth INOTRUFTAFEL] ™| | Angaben der Notruftafel entnehmen!

Eigener Standort: Hettich-ONI, Industriestr. 11-13  Gebiudeteil:

Bei Firmentelefonen, die NICHT im &ffentlichen Mobilfunknetz sind. ist vor I n h alt d er M el d u n g :
polizei " 10 Wo geschah es? Ansprechpartner am Standort:
Feuerwehr 112
Rettungsdienst, Notarzt 112 Y/
as geschah? :
T J Heizung Herr Estermann
S, | 1o o erss pomet Wie viele Verletzte? Tel. 05228 [ 79-119
Ta;fi';ﬂ”;fff";?{:;:: Taxizentrale Herford 05221 55000
Welche Verletzung? Elektro Herr Estermann
Unfallambulanz KIinikL:m Her}f;)rarimg . 05221 94-0 y Tel- 05228 79_ 'I ’I 9
. 1 Warten auf Ruckfragen? / :
e S s OO Wasser Herr Kliegel

Augenarzt Dr. Lunecke, Herford 05221 1038-0 Tel_ 05228 / 79_504

Arndistrafe 1, 32052 Herford

Allgemeiner #rztlicher Notdienst NRW 116117 BrandSCh utz Herr Friesen
||Giftnl)truf 0228/19240 | Tel. 05228 / 79—580

Geschiftsfiihrung Hr. Werner 133 (0151 12047427) .
Arbeitssicherheit Hr. Kliegel 504 (0151 20372422) Umweltschutz Herr K] |ege|
Brandschutzbeauftragter Hr. Friesen 580 (0151 16848120)

Elektrofachkraft Hr. Schenda 159 (0151 20328599) / _

Umweltkoordinator Hr. Kliegel 504 (0151 20372422) Te I " 052 28 79 504

Interne Notrufnummer (Wachdienst Notrufleitstelle) 1000 | ArbeitSSiCherhEit Herr KI iegel
Wasserbeschaffungsverband Exter Siid 05228 989 868 / —

Untere Wasserbehorde 05221/13-0 Tel' 05228 79 504

| Berufsgenossenschaft Holz und Metall  Postfach 3780, 55027 Mainz |

Herausgebe: J. Kliege! Geltungsbereich: HON Erstelit am: 09.05.2025

a3\
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DOKUMENTATION DER UNTERWEISUNG!

Unterweisungsprotokoll Fremdfirmen

Hett

ich

i HEL HOE. HET. HHE. HLS. HME. T, HOM, HEH, HUT
Zutrittssicherheit {unbefugte Personen)/ Geheimhaltung

Dar Zutritisauswits ks 2n parsdniichas D-EUm-n. Auswas Bmimar am KINpar ragan und kainar zwaitan Parsan Zugang vaschatian. [=]
ACTn 52 daraut, dass mat inan <= Framean oder Ubaacigian Parsonan auf d3s Sariabsg Sand2 002 In Unsare Ganiude gaangan, [5]
~="‘I' 'nnng wE’ET'IiJ Infarmiaiionan wan und dber Hatich amsprachand dar zwischan meinam Afbailgabar und Hatlich o
| |gsscriossaton Gang TJ'gs '\=’= nianng .
‘:|1:|g aterveronam g-:sa11='| Standar. 5 Sadarf warhar dine Ganahmigung durch Hatiich ainhaian und baim Fotagataran bal shch ragan. o
2 | Allgemeine Informationen
Zutannan, Singanga und Warivanioahr Desprocnan [5]
FURQang ar uizan 3Us n da Tiiran. Tora shd Flurimentahrzaugan und Transponttavzaug an varbanaian. [5]
Aut g2m gaaa'rl’l Warirsgaiands und In :I='| Haian s mit a'l'EJg und StaplansaniuEr U RO [5]
= ¥ Tl S Sma (20 TUEineE SeE |
| = ng AUTIAgnETT Dersizusisien UNd ZU IUZ= [Scemaisscile, GEdscie, Absrzacenng, | o
dschune, Schuziilie, AlSmanasis, 3). Tragapihcnan bl Hatich wurds basprachan.
cha Umarsagungan an dam Standor fingawiasan. [5]
Gatarrsiofivanwandungsvarbot {1Ir gifiga und CMR-510i) basprochan. Sa notwandigam Sinsatz Ganahmigung durch Hatiid sinhalan. [5]
Sortanraing Trannung Sier Antie: Sohvott, Papps, Rastmil, Sonderabfdia, wa. und daran achyg aracia Emsargung [5]
Nottaimalnanman bal Zwizchantdian mit Umasigatardung wordan aridn. [5]
Auf gichara Sanutzung von Blsicnowanicraug an & 3uf Sicmiprifung vor dam Sinzatz hingewiasan. Nurgaprifa Arbatsminal vanaandan! [5]
Mabila Schuizschaligardia sind Pllchi bal allan Arbafian mil alaiiriachan Sarkabamitizin. [=]
asigasi—'l fiz Wang & { Asbafisshcharhalil, Umwell, Enargleafizianz) safori dam zustindigan Hatlich-Miarbafiar meldan. [=]
3 [Arb WEisung
Satraungsbaunialiung war S3u- ukl Manmagaarbaian durchilinan, Sin2 Kapie an Hetch ashintigan und siganan Mitameie damitumansgisan! | O
Sanutzung van Stagir, HUBDONEN, .. TUF Nach Varkag e des FO: ns, 42 Baaufiragung s Aufiragnanmeas und o Srigubnis wan Hatd! [=]
SicharhaitsbasBmamung 2n il Hubiblinnan, Stagiar Laftam und Ganlisia wurdan basprachan. [5]
Arbaftsbarsicha sind mit AbSpATUNG 2N wnd Warhimweisan 50 2u skham, dass riamand gatird=t wind. Dies gitt 3uch iy matile Arbatsbamicha! [5]
Hinansicharung bal Absturzg 2fay nach DUV 35, ggl. muss PSA wam Aufiagnahmar zur Valigung gasiail waskan. [5]
S0n-, ADDrUCT-, Dac und Thatiauarbaitan sind mur nach Fraigabs durch das Facilty Manag aman srsumt. [5]
IS Arbaiten nach Mg o Tu Tt ariadigan. Ansansian Nowulg el varsendan. Ja nach Standor am Heticn Smptang varflgoar | 0
ArDE 30 Kranan und In Kranbar: ardulan Ganshmigung durch HEtich notwandg . [5]
Arpaitan In axploskansg i an nur nach Anmeidung baim zustandigan Hatich Miarbaitar. [5]
Arpatzaniaut, magicna Gatg 352 Viarwandung won Sicharhaitsvodannung an und Umwalschutzainrichiung an besprochan [5]
¥gina Obarbriciounyg oder Manipulaton von Sicharmaitsainidmungan (2.5, Obarbriicioung wan Schutzilran, Varkalian von Srandechutzilan, ua) [5]
Jarhaitan bal Wartungs-, Reinigungs- und Instandnaitung sarbatan umtanaiszan [5]
Anigutz zur gichamaitsg aracian Sifrung Sesatiguny vaminel (2 5. Restenangla, wardatics Latungan, ua) [=]
(e
Rauchvarbol am gasamian Standorl, aular an gakannzaichnaian Sandichan. [=]
Schwall-, Schnald- und Fauararbafian mit Funianbiliung nur mit Sciveeladaubnis durch Hetiich durchillhran! [=]
Aut hutzihamean im Allg am-ainan und in Spazialbardichan wurda hingawiasen. =]
B Feuar oder Rauchantwicidung safar Evaiularungsalamm auskdean und wann mdglich Ldschvarsuch umamshman, ansansian umverzlgich den o
Sammaipiaty Jutsuchan. _a_n‘\gru Saginn dar Arbaitan var Ot idasn.
5 [ Erste Hilfe O i 3
Hetich aig ana Maidapiic und 136 ‘viarhaiian bal Arbaitsuntaiian, insbesandans das ADS2tran ainas Nainukes, aridulan. o
Nach Uintail, Miarbaiar van Hetiich infanmiarsn, um dan Retiung swag an Z0gkg 2um Viarkstrian zu ke [5]
Ersteifar sind In dan Saraichan Miamtich bananm {siehe Varhandisian). Kisinara \aratzung an mur in das sgana Varandbuch Simragen. [5]
& | Ansprechpartner
Ansprachpaning (Insbesondana 1r Arbaitssicnannal, Srand- und Umwaitsonuiz) sind mir picantt [5]

intame Notrutnummer varmandan O ja O naan - Wann |3 Tabtanmummear:

= - Purn Llstemstmcpodal £
:-)(J're'“as.M-iﬂE"neleg -'a'rdf TE'\' urarsiasan. lich 'a'r-jea.ﬂ'-:le \-Jh'anclg(e1-:|asa'.nh varhiiiandan e P
Ma;wmaﬁrm ¥ Ming2wissan. ioh nana £ha varstandan und Sha wardan von mir sinjananan, da sia varangig Downlcad der =
meiner Sasundhali dianan, abar auch unndilgan Austall und Kosian wanmeaidan. Sl Nichibaachiung drofil ain Vanwats! Urmeryeisngsgroraiage

Ich wurde darauf hingewiesen, dass ich jederzeit aufdem Hettich Werksgeldnde eine Kopie dieses

Umerwelsungsprmnknlls bei rnlrn'agenmuss und dass die Unterweisung nicht3lter als 12 Monate sein darf.
7 il FOUTE WSy Framaema i 0e SE0aT

Umiarweisung durchgaflie, am:

Unterweizender, Name Firma Unterschnft:

Mitarbetar, Mame Firma Unterschift:
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Die Durchflihrung und Teilnahme an dieser Unterweisung ist
auf dem hier abgebildeten Formblatt HF 0110 zu
dokumentieren.

Der Unterwiesene bestatigt mit seiner Unterschrift, dass ihm
die Inhalte dieser Unterweisung in einem personlichen
Gesprach erlautert wurden.

Die Unterschrift bestatigt das Verstandnis der Inhalte und die
Bereitschaft die notwendigen unfallverhitenden Mal3nahmen
einzuhalten.

Eine Kopie des unterschriebenen Unterweisungsprotokolls
(junger als 12 Monate) ist auf dem Hettich-Betriebsgelande,
standig bei sich zu tragen und auf Verlangen vorzulegen.

Bei Nichtbeachtung der Vorgaben droht ein Verweis vom
Standort!

Hett
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WELCHE DINGE BENOTIGE ICH BEI HETTICH?
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Grundsatzlich bei Aufenthalt
Unterweisungsprotokoll
(HF 00110 vom Arbeitgeber)
Servicepartner Ausweis
(erhaltlich an der Hettich-Zentrale)
Geeignete PSA

Stapler / Hubarbeitsbihne
Gerateflhrerschein
Beauftragung des eigenen Arbeitgebers
Erlaubnis von Hettich

Bau- und Montagearbeiten
Tatigkeitsbezogene Gefahrdungsbeurteilung
(vom Arbeitgeber z.B. anhand HF 00177)

Fotografieren
Fotografiererlaubnis (von Hettich)

Gefahrstoffeinsatz
Genehmigung bei giftigen und krebserzeugenden
Stoffen notwendig (von Hettich)

Kleinere Verletzungen
Eigener Verbandkasten (selber mitbringen)
Eigenes Verbandbuch (selber mitbringen)

Schweil3en/Schneiden/L6ten/Funken
Feuererlaubnisschein (von Hettich)
Geeignete Loschmittel (selber mitbringen)
In Ex-Bereichen Ex-Messgeréat (selber mitbringen)

Gefahrliche Alleinarbeit
Personennotsignalgerat
(selber mitbringen, auf Nachfrage auch von
Hettich)

HOhenarbeiten
Hohensicherung ab 1,2,3 bzw. 5 m Absturzhdhe
(selber mitbringen)

Elektroarbeiten
Mobiles Schutzschaltgerat ,PRCD-S

(selber mitbringen) &

ich
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